Perspektivwechsel- vom Lernenden zum Lehrenden
Zwischenetappe 1 + 2 nach Hamburg vor Olomouc

Arbeitsblatt 2e: Ergebnisse — Power Point Instruktionen fiir die Lernenden
AN 2

GD Bildung und Kultur

* gk

Programm fiir lebenslanges Lernen

Power Point — Programm

Olomouc, Dezember 2008

Mit diesem Programm kannst du eine Prasentation fur Dich und andere erstellen.
Dabei kannst Du Texte, Bilder und sogar bewegte Bilder (Animationen) einfligen.

e Klicke mit der linken Maustaste auf dem Desktop auf die Verknlipfung
MultiPrasent 12.12.08

* Du mochtest neue Folie einfligen: klicke auf Vlozit — Einfligen, dann eine
neue Folie und es erscheint eine neue leere Folie

* Du willst einen Text eingeben — klicke einmal mit der linken Maustaste
und es erscheint der Text auf tschechisch Klepnutim vlozite nadpis — auf
deutsch Titel durch Klicken hinzufiigen Bl in dieses Textfeld kannst du den
Text eintippen

* Du willst ein Bild oder eine Grafik einbinden:

0 klicke oben in der Meniiliste auf Vlozit — Einfligen, dann auf Ze souboru
— aus Datei. Suche das einzufliigende Bild in dem Ordner, in dem es
abgelegt ist.

0 Klicke 2x mit der linken Maustaste auf das Foto und es erscheint
auf deiner Folie, dann kannst du es dorthin verschieben, wo du es
haben mochtest.; so kannst du auch Video, links, Tone und
Symbole usw.

Deine Folien sind jetzt mit Bild und Text versehen, nun lernst du, wie
man alles animieren kann.
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Vlastni animace - Benutzerdefinierte Animation

v Klicke 1x mit der rechten Maustaste auf den Text oder das Bild, das
als erste animiert werden soll. Es erscheint folgendes Fenster:

Auf Tschechisch: Auf Deutsch:
48 Wwimout 4 Ausschneiden
=3 Kopirovak =5 Eopieren
[T | vloZik [ Einflgen
UloZit jako obrazek. .. als Grafik speichern. ..
Konec Oprav bextu | Textbearbeitung beenden
A Pismo... A Zeichen...
= Odrddky a dislowni.. = Mummerierung und Aufzahlungszeichen. ..
WloZit tabulator Tabstopp einflgen
Maskavit wychozi automaticks: bvar Als standard For AutoForm festlegen
23| Wastni animace... 330 EBenutzerdefinierte Animation, .,
Mastaveni akci... Aktionseinstelungen. ..
% Format zastupného symbolu. .. {25, Platzhalter Formatieren. ..
| Hypertextowvy odkaz... . Hyperlink...
gy | Hledat. ., gl Machschlagen...
SYNonyYma » Swnonyme 3

Klicke 1x mit der linken Maustaste auf Vlastni animace — Benutzerdefinierte
Animation

In dem neuen Fenster kannst du einstellen:

» Effekte
* die Reihenfolge und den zeitlichen Ablauf
* Multimediaeinstellungen
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Klicke auf Effekte

v" Nun kanst du entscheiden, wie der Text oder das Bild auf deinen
Folien kommen sollen.
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Weitere Effekke. ..

Suche dir hier eine Animation aus, klicke auf die gewtinschte Animation.
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Klicke auf Poradi a ¢asovy pribéh - Reihenfolge und zeitlicher Ablauf

v’ Uberlege, ob die Texte oder Bilder bei Mausklick oder automatisch
nach einigen Sekunden auf der Folie auftauchen sollen, wenn die

Animation startet

: ¥lastni animace -

[;ﬁ FmEnit v] [K_ﬁ Odebrat

Upravit: Prolinani

Spustit: “B P Klepruti w
E.FrlHn-pnuh ........................
5 predchaozim

15 Po pfedchozim

Reychlost:

1“3 ¥ obdélnik3 v|
2“3 ¥E obdénik 3
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Benutzerdefinierte Animation *
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K.. Ertferren
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Starten: B Beim Klicken |
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5 Mach Yorheriger

I 13 % Rechteck s VI
2% 4% Rechtecks

Geschwindighkeit:
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Wenn alle Texte und Bilder animiert sind, schaust du das Ergebnis an -

klicke in der Mendiiliste auf:

Prezentace — Bildschirmprasentation

& Spustit prezentac Fs &l Bildschirmprdsentation vorfihren Fs
Mastaveni prezentace. .. Bildschirmpr &sentation einrichten. ..

E}'»‘f WyzkouZet Casovani E}’&? Meue Einblendezeiten testen
Zaznamenat miuveny kamenkar ... Kommentar aufzeichnen. ..
Tlacitka akci 3 Interaktive Schaltflachen »
Mastawveni akri... Aktionseinstellungen. ..

% gchémata animace. .. % Animationsschemas

=2 Wlastni animace... *Jl Benutzerdefinierke Animation, ..

e PFechod snimboy... i Folientbergang...

Gl Skryt snimek: =l Folie ausblenden
W|askni prezentace. .. Zielgruppenarientierte Prasentationen. ..

v So kannst du Gberpriifen, ob dir deine Prasentation gefillt oder ob du
noch etwas andern musst.
Speichern der Prasentation

Du speicherst deine Prasentation wie in allen anderen Programmen auch -
klicke links oben in der Menliliste auf Soubor — Datei, es erscheint ein graues
Fenster [ dort klicke mit der linken Maustaste auf Ulozit jako ..... — Speichern

Viel Spal} und Gliick bei der nachsten PowerPoint — Arbeit!!!
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